
ANIMATEUR DIGITAL ET NUMERIQUE

DURÉE : 7 jours  (49 heures) 

OBJECTIFS

A l'issue de cette formation, le stagiaire sera capable de :

• diffuser, partager les connaissances sur le numérique
• acculturer et former sur les outils numériques et collaboratifs
• protéger et sécuriser ses données numériques
• aider à la prise de décision sur les projets liés à la transition numérique

PROGRAMME DÉTAILLÉ

Mis à jour le 18/03/2024

L’objectif global de cette formation est de professionnaliser, au sein des TPE-PME, un.e
collaborateur.trice en tant que référent.e sur des sujets du numérique pour permettre à 

l’entreprise de gagner en visibilité et capter de nouveaux clients.

MODULE 1 : MARKETING ET STRATEGIE DIGITALE

• Les différents canaux digitaux pour entrer en relation avec des clients ou prospects et le public cible
• Définir un plan d’action
• Visibilité sur Internet : créer sa page Google My Business

MODULE 2 : RESEAUX SOCIAUX ET E-REPUTATION

• Création de supports de communication avec CANVA
• Facebook : principales fonctionnalités
• Instagram : principales fonctionnalités
• Définir sa stratégie sur les réseaux sociaux

MODULE 3 : CYBERSECURITE

• Les bases de la cybersécurité

MODULE 4  : GESTION D’UN SITE WEB

• Généralités sur l’intérêt d’un site Internet
• L’hébergement
• Les extensions ou plug in
• Le référencement
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PRÉ-REQUIS NÉCESSAIRES

• Les stagiaires devront disposer d’un ordinateur personnel ou 
professionnel pour les séances en distanciel ainsi que d’une connexion 
Internet, et maîtriser l’environnement Windows.

PUBLICS CONCERNÉS

• Salarié(e) d’une entreprise du périmètre de l’OPCO EP

FORMATEURS

• Formateurs experts en réseaux sociaux et création de sites internet

MÉTHODES MOBILISÉES

• La formation se déroule en 8 semaines avec 70 % de temps à distance 
à raison de 4 heures de formation lors de chacune des sessions à 
distance. 

• Lors des sessions en présentiel, la formation se déroule en salle sur une 
journée avec mise à disposition d’ordinateurs si besoin.

• Méthodes active et participative

• Etudes de cas, travail sur les entreprises de chacun des participants.

• Support de formation remis à chaque stagiaire. 

MODALITÉS D’ÉVALUATION

• Questionnaire de positionnement en entrée en formation

• Evaluation des acquis soit par un suivi de l’avancement des travaux 
pratiques soit en fin de formation via un quizz, cas pratique, mise en 
situation…

TYPE DE VALIDATION

• Attestation de fin de formation

CONTACTS INSCRIPTIONS

• Pour Rennes : Service formation : formationcontinue35@cma-bretagne.fr

06 50 56 39 87 ou 02 52 07 70 00

• Pour Brest : Service formation : formationcontinue29@cma-bretagne.fr

06 50 56 39 80 ou 02 52 07 70 00 

DATES ET LIEUX :

MODALITÉS ET DÉLAIS 
D'ACCÈS

Consulter la rubrique "se 
former avec les CMA"

ACCESSIBILITÉ AUX 
PUBLICS EN SITUATION DE 

HANDICAP

Nous consulter.
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